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      Traditionell müssen wir ein PDF in ein Word-Dokument umwandeln, bevor wir es bearbeiten können, was uns viel Unannehmlichkeiten kostet. Was ist, wenn Sie die Bearbeitung einer PDF-Datei direkt durchführen können?
 
      Heute zeigen wir Ihnen 21 tolle Tipps und Tricks für die PDF-Bearbeitung, ohne zunächst PDF in Word zu konvertieren . Sie erfahren, wie Sie PDF-Seiten, Texte und Bilder schnell bearbeiten, Bilder, Links, Diagramme, Kommentare, Wasserzeichen usw. einfügen. Vor allem sind alle hier gezeigten Bearbeitungstipps kostenlos.
 
      1. PDF- Pages hinzufügen, löschen und neu anordnen
 
      Werkzeug: iLovePDF Organizer
 
      Wählen Sie eine PDF-Datei zum Hochladen auf den Server aus. Auf der Bedienoberfläche werden alle PDF-Seiten als Vorschau-Miniaturansicht angezeigt.
 
      *Seiten hinzufügen: Klicken Sie oben rechts auf das Pluszeichen, um weitere PDF-Seiten hinzuzufügen.
 
      *Seiten löschen: Über jedem Vorschau-Miniaturbild befindet sich ein Kreuzzeichen-Button. Klicken Sie darauf, um eine Seite zu löschen.
 
      
 
      
       Bonus-Tipp: Eine weitere einfache Möglichkeit, mehrere Seiten zu löschen, besteht darin , ein PDF in mehrere Dateien aufzuteilen, und das geteilte PDF kann mit einem PDF-Merger mit einem anderen kombiniert werden.
      
 
      *Seiten neu anordnen: Ziehen Sie die Seite, die Sie neu anordnen möchten, und platzieren Sie sie an der richtigen Stelle.
 
      
 
      2. TEXT zu PDF hinzufügen
 
      Werkzeug: Sejda PDF Editor
 
      Klicken Sie auf die Registerkarte "Text" der Symbolleiste, ein Texteingabebereich wird auf der Seite hinzugefügt. Geben Sie Ihren Text in das Bearbeitungsfeld ein. Sie können das Textbearbeitungswerkzeug oben verwenden, um Ihre Wörter anzupassen. Um das Textfeld neu zu positionieren, platzieren Sie Ihre Maus darauf und bewegen Sie es an eine beliebige Stelle. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie unten auf die Schaltfläche "Änderungen übernehmen".
 
      
 
      3. Text in PDF bearbeiten
 
      Werkzeug: Sejda PDF Editor
 
      Dieses Werkzeug passt nur für geringfügige Änderungen im Text. Wählen Sie in der oberen Symbolleiste das Werkzeug "Text". Setzen Sie Ihre Maus auf eine beliebige Textzeile, die Sie bearbeiten möchten. Wenn um diese Linie ein blau gepunkteter Kasten erscheint, können Sie mit der Bearbeitung des Textes beginnen. Denken Sie daran, auf "Änderungen übernehmen" zu klicken, um Ihre Änderungen zu speichern.
 
      
 
      4. Einen Absatz in PDF einfügen
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Öffnen Sie Ihr PDF mit Google Docs, bewegen Sie die Maus zwischen die 2 Absätze, in die Sie Texte einfügen möchten. Drücken Sie die "Enter"-Taste auf der Tastatur und geben Sie beliebige Texte ein, um Ihren neuen Absatz zu bearbeiten.
 
      
 
      5. Bild in ein PDF einfügen
 
      Tools: Google Docs
 
      Setzen Sie Ihre Maus auf eine leere Stelle, an der Sie ein Bild einfügen möchten. Klicken Sie in der oberen Symbolleiste auf die Registerkarte "Einfügen", wählen Sie in der Dropdown-Liste "Bild" und wählen Sie dann eine Ressource Ihres Bildes aus. Dies kann von Ihrem Computer, Online-Laufwerk oder einer Bild-URL sein, die Sie von einer Website kopieren.
 
      
 
      6. Bild in PDF bearbeiten
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Mit Google Docs können Sie diese Bildbearbeitung an einem PDF durchführen:
 
      *Bilder zuschneiden und Bildgröße neu anpassen.
 
      *Bildposition einstellen. Klicken Sie auf das Bild und das Positionseinstellungsfeld wird unten angezeigt.
 
      
 
      * Bildoptionen einstellen. Klicken Sie auf ein Bild und wählen Sie im Bearbeitungsmenü "Bildoptionen". Im Feld "Bildoptionen" können Sie das Bild neu einfärben und seine Transparenz, Helligkeit und Kontrast anpassen.
 
      
 
      *Ersetzen Sie das ausgewählte Bild. Klicken Sie auf ein beliebiges Foto, das Sie ersetzen möchten, und wählen Sie in der Bearbeitungssymbolleiste "Bild ersetzen".
 
      
       Bonus-Tipp: Für die weitere Bildbearbeitung mit professionellen Bildbearbeitungsprogrammen wie Photoshop können Sie alle Bilder mit PDF to Image Converter aus einem PDF extrahieren.
      
 
      7. Formulare in PDF einfügen
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Gehen Sie zur oberen Symbolleiste, klicken Sie auf "Einfügen" und wählen Sie "Tabelle". Wählen Sie die Anzahl der Zeilen und Spalten Ihrer Tabelle aus. Sie können sie auch in die von Ihnen erstellte Tabelle einfügen oder löschen.
 
      
 
      8. Ein Diagramm in PDF einfügen
 
      Tools: Google Docs
 
      Es gibt 4 Diagrammmodelle, die Google Docs zum Hinzufügen zu einem PDF anbietet, bei dem es sich um einen Balken, eine Spalte, eine Linie und einen Kreis handelt. Um ein Diagramm hinzuzufügen, klicken Sie auf "Einfügen", wählen Sie "Diagramm" und wählen Sie ein Diagrammmodell aus.
 
      
 
      Wenn ein Diagramm eingefügt wird, klicken Sie auf "In Tabellen bearbeiten", um ein neues Excel-Bearbeitungsfenster zum Bearbeiten von Detaildaten zu öffnen.
 
      
 
      9. Links in PDF einfügen
 
      Tools: Google Docs
 
      Wählen Sie mit der Maus die Texte aus, in die Sie einen Link einfügen möchten, und wählen Sie "Link" im Dropdown-Menü "Einfügen". Tragen Sie die Linkadresse in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf "Übernehmen". Oder Sie können Links an einer leeren Stelle einfügen.
 
      
 
      10. Streichen Sie Texte in PDF durch
 
      Werkzeuge: Sejda PDF Editor
 
      "Strikeout" bedeutet, einige unnötige Texte durchzustreichen, als Hinweis für die Korrektur von Ratschlägen. Es wird normalerweise von Lehrern oder Vorgesetzten verwendet, um den Papierkram zu überprüfen und zu genehmigen.
 
      Wählen Sie im Sejda PDF Editor in der Symbolleiste "Anmerken". Klicken Sie auf eine "Durchgestrichene" Farbe und streichen Sie auf einen beliebigen Text.
 
      
 
      11. Markieren Sie Texte in PDF
 
      Werkzeuge: Sejda PDF Editor
 
      Wir können einige wichtige Texte hervorheben, indem wir sie hervorheben. Klicken Sie in der Symbolleiste des Editors auf "Anmerken" und wählen Sie eine Hervorhebungsfarbe. Klicken Sie dann mit der Maus auf die zu markierenden Texte.
 
      
 
      12. Unterstreiche Texte im PDF
 
      Werkzeuge: Sejda PDF Editor
 
      Eine andere Möglichkeit, einige wichtige Botschaften hervorzuheben, besteht darin, sie zu unterstreichen. Gehen Sie zur Symbolleiste und klicken Sie auf "Anmerken" und wählen Sie eine Farbe zum Unterstreichen. Wählen Sie nun mit der Maus die zu unterstreichenden Texte aus.
 
      
 
      13. Zeichnen Sie auf Ihrem PDF
 
      Werkzeuge: Sejda PDF Editor
 
      Mit dem Sejda PDF Editor können wir in verschiedenen Farben auf dem PDF-Dokument zeichnen. Dies ist eine weitere interessante Möglichkeit, einige Anmerkungen zu Papierkram oder einem Artikel zu machen. Sie werden weder Format noch Text der Original-PDF-Datei ändern und dennoch Ihre Meinung lebendig ausdrücken.
 
      Gehen Sie zu "Anmerken", wählen Sie eine Farbe aus und beginnen Sie dann mit dem Zeichnen an einer beliebigen Stelle des PDFs.
 
      
 
      14. Hinzufügen einer Signatur zu PDF
 
      Tools: EasePDF eSign- Werkzeug
 
      Mit dem EasePDF eSign Werkzeug können Sie auf 2 Arten eine Signatur erstellen. Klicken Sie zunächst in der Symbolleiste auf "Signatur hinzufügen" und wählen Sie im Popup-Fenster "Signatur erstellen".
 
      
 
      Ein Fenster zum Erstellen einer Signatur wird angezeigt. Sie können wählen, ob Sie mit der Maus eine Unterschrift zeichnen oder ein Unterschriftenbild von Ihrem Computer hinzufügen möchten.
 
      
 
      15. Formen in PDF hinzufügen
 
      Werkzeuge: Sejda PDF Editor
 
      Manchmal müssen wir Formen hinzufügen, um einige Texte hervorzuheben, Sejda kann uns helfen. Klicken Sie auf "Formen" und wählen Sie eine Ellipse oder ein Rechteck zum Hinzufügen.
 
      
 
      16. Whiteout auf PDF
 
      Werkzeug: Sejda PDF Editor
 
      "Whiteout" ist ein Werkzeug, das einige Texte mit einem weißen Leerzeichen überdecken kann. Wählen Sie in der Symbolleiste "Whiteout" und ziehen Sie die Maus über die Texte, die Sie ausblenden möchten.
 
      
 
      17. Wörter in PDF suchen und ersetzen
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Dies ist eine großartige Funktion von Google Docs, mit der Sie bestimmte Wörter finden und durch andere Wörter ersetzen können. Wenn wir zum Beispiel das gleiche Wort wiederholt falsch geschrieben haben, dauert es viel Zeit, wenn wir diese falschen Wörter einzeln korrigieren. Aber mit diesem "Suchen & Ersetzen"-Tool können wir sie auf einmal korrigieren.
 
      Schritt 1. Gehen Sie im oberen Menü zu "Bearbeiten", wählen Sie "Suchen & Ersetzen".
 
      Schritt 2. Geben Sie im neu geöffneten Fenster das zu ersetzende Wort in das Feld "Suchen" ein. Der Server sucht automatisch im gesamten Dokument nach diesem Wort. Geben Sie in der zweiten Zeile "Ersetzen durch" das Wort ein, das Sie ersetzen möchten. Wählen Sie dann "Ersetzen", um das aktuell im Text markierte Wort zu ersetzen. Oder wählen Sie "Alle ersetzen", um jedes passende Wort zu ersetzen.
 
      
 
      18. Wasserzeichen zu PDF hinzufügen
 
      Werkzeug: iLovePDF
 
      Wie schützt man ein PDF-Dokument mit exklusiven Inhalten am besten? Das Hinzufügen eines Wasserzeichens zum PDF ist eine nützlichere Lösung als ein Passwortschutz. Denn Wasserzeichen sind eine Möglichkeit der Eigentumserklärung.
 
      Mit dem iLovePDF Wasserzeichen-Tool können Sie Wasserzeichen mit Text oder Bild hinzufügen. Sie können im Fenster "Wasserzeichenoptionen" einen der beiden Wege wählen.
 
      
 
      *Textwasserzeichen: Klicken Sie auf "Text platzieren", geben Sie Ihren Text in das Feld "TEXT" ein und legen Sie das Textformat unten fest.
 
      *Bildwasserzeichen: Wählen Sie "Bild platzieren" und klicken Sie auf "BILD HINZUFÜGEN", um ein Bild hochzuladen.
 
      *Wasserzeichenposition: Klicken Sie auf das Sudoku, um eine Position Ihres Wasserzeichens auf der PDF-Seite auszuwählen. Wenn Sie auf der Registerkarte "Mosaik" ein Häkchen setzen, platzieren Sie das Wasserzeichen auf allen 9 Blöcken.
 
      *Transparenz: Sie können die Transparenz des Wasserzeichens zwischen 25 %, 50 %, 75 % oder keine Transparenz wählen.
 
      *Drehung: Wählen Sie einen Grad aus, um Ihr Wasserzeichen zu drehen.
 
      * Pages: Sie können wählen, ob Sie allen Seiten oder bestimmten Seiten, die Sie auswählen, ein Wasserzeichen hinzufügen möchten.
 
      *Ebene: In diesem Abschnitt können Sie auswählen, ob das Wasserzeichen über oder unter dem PDF-Inhalt platziert wird.
 
      19. Seitenzahl zu PDF hinzufügen
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Klicken Sie in der Symbolleiste von Google Docs auf "Einfügen" und wählen Sie "Kopfzeile & Seitennummer". Wählen Sie in der nächsten Liste "Seitenzahl". Wählen Sie eine Position für Ihre Seitenzahlen.
 
      
 
      20. Kommentare zu PDF hinzufügen
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Wählen Sie den Abschnitt aus, den Sie kommentieren möchten, und klicken Sie in der Spalte "Einfügen" auf "Kommentar". Geben Sie Ihre Worte in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf "Kommentar". Sie können einer PDF-Datei mehr als einen Kommentar hinzufügen.
 
      
 
      21. Inhaltsverzeichnis zu PDF hinzufügen
 
      Werkzeug: Google Docs
 
      Ein PDF mit vielen Seiten kann schwer zu lesen sein. Das Hinzufügen eines Inhaltsverzeichnisses, um die Zusammenfassungen anzuzeigen, wird es den Lesern erheblich erleichtern.
 
      Klicken Sie im Abschnitt "Einfügen" auf "Inhaltsverzeichnis". Es gibt 2 Arten von Tischen. Sie können eine Tabelle "mit Seitenzahlen" auswählen, die Ihnen anzeigt, mit welcher Seite der Inhalt beginnt, oder eine Tabelle "mit blauen Links" auswählen, mit der Sie durch Anklicken der Links direkt zum Inhalt gelangen.
 
      
 
      Oben haben wir 21 einfache Tipps für die PDF-Bearbeitung für Sie zusammengestellt. Für die erweiterte Bearbeitung empfehlen wir die Verwendung professioneller PDF-Editoren wie Adobe Acrobat, PDFelement, EasePDF Editor usw. Bitte lassen Sie uns wissen, wenn Sie weitere Tricks oder Tipps zur PDF-Bearbeitung haben, indem Sie einen Kommentar schreiben.
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