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     Commenter 
    
 
   
 
    
     
      
      Traditionnellement, nous devrons transformer un PDF en document Word avant de pouvoir le modifier, ce qui nous coûte beaucoup d'inconvénients. Et si vous pouviez directement faire l'édition sur un fichier PDF ?
 
      Aujourd'hui, nous allons vous montrer 21 trucs et astuces géniaux pour l'édition de PDF, sans d'abord convertir le PDF en Word . Vous apprendrez comment modifier rapidement des pages, des textes et des images PDF, comment insérer des images, des liens, des graphiques, des commentaires, des filigranes, etc. Plus important encore, tous les conseils d'édition que nous montrons ici sont gratuits.
 
      1. Ajouter, supprimer et réorganiser les Pages PDF
 
      Outil: iLovePDF Organizer
 
      Sélectionnez un fichier PDF à télécharger sur le serveur. Sur l'interface d'exploitation, toutes les pages PDF seront affichées sous forme de vignette d'aperçu.
 
      *Ajouter des pages : cliquez sur le bouton du signe plus en haut à droite pour ajouter d'autres pages PDF.
 
      *Supprimer des pages : il y a un bouton de croix en haut de chaque vignette d'aperçu, cliquez dessus pour supprimer une page.
 
      
 
      
       Astuce bonus : un autre moyen simple de supprimer plusieurs pages consiste à diviser un PDF en plusieurs fichiers, et le PDF divisé peut être combiné avec un autre à l'aide d'un PDF Merger .
      
 
      *Réorganiser les pages : faites glisser la page que vous souhaitez réorganiser et placez-la au bon endroit.
 
      
 
      2. Ajouter du TEXTE au PDF
 
      Outil: Sejda PDF Editor
 
      Cliquez sur l'onglet "Texte" de la barre d'outils, une zone de saisie de texte sera ajoutée sur la page. Tapez votre texte dans la zone d'édition, vous pouvez utiliser l'outil d'édition de texte en haut pour personnaliser vos mots. Pour repositionner la zone de texte, placez votre souris dessus et déplacez-vous où vous le souhaitez. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton "Appliquer les modifications" en bas.
 
      
 
      3. Modifier le texte sur PDF
 
      Outil: Sejda PDF Editor
 
      Cet outil ne convient que pour des modifications mineures dans le texte. Dans la barre d'outils supérieure, sélectionnez l'outil "Texte". Placez votre souris sur n'importe quelle ligne de texte que vous souhaitez modifier. Lorsqu'un cadre en pointillé bleu apparaît autour de cette ligne, vous pouvez commencer à éditer le texte. N'oubliez pas de cliquer sur « Appliquer les modifications » pour enregistrer vos modifications.
 
      
 
      4. Insérer un paragraphe dans un PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      Ouvrez votre PDF avec Google Docs, placez votre souris entre les 2 paragraphes dans lesquels vous souhaitez insérer des textes. Appuyez sur le bouton « Entrée » du clavier et tapez des textes pour modifier votre nouveau paragraphe.
 
      
 
      5. Insérer une image dans un PDF
 
      Outils : Google Docs
 
      Placez votre souris sur un espace vide dans lequel vous souhaitez insérer une image. Dans la barre d'outils supérieure, cliquez sur l'onglet « Insertion », choisissez « Image » dans la liste déroulante, puis sélectionnez une ressource de votre image. Il peut provenir de votre ordinateur, d'un lecteur en ligne ou d'une URL d'image que vous copiez à partir d'un site Web.
 
      
 
      6. Modifier l'image sur PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      En utilisant Google Docs , vous pouvez accomplir ces éditions d'images sur un PDF :
 
      * Recadrez les images et réajustez la taille de l'image.
 
      * Définir la position de l'image. Cliquez sur l'image et la boîte de réglage de la position apparaîtra en bas.
 
      
 
      * Définir les options d'image. Cliquez sur une image, puis choisissez "Options d'image" dans le menu d'édition. Dans la zone "Options d'image", vous pouvez recolorer l'image et ajuster sa transparence, sa luminosité et son contraste.
 
      
 
      *Remplacez l'image choisie. Cliquez sur n'importe quelle photo que vous souhaitez remplacer et sélectionnez "Remplacer l'image" dans la barre d'outils d'édition.
 
      
       Astuce bonus : pour une retouche d'image plus poussée sur des éditeurs de photos professionnels comme Photoshop, vous pouvez extraire toutes les images d'un PDF à l'aide de PDF to Image Converter .
      
 
      7. Insérer des formulaires au format PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      Allez dans la barre d'outils supérieure, cliquez sur « Insérer » et choisissez « Tableau ». Sélectionnez le nombre de lignes et de colonnes de votre tableau. Vous pouvez également les insérer ou les supprimer sur la table que vous créez.
 
      
 
      8. Insérer un graphique au format PDF
 
      Outils : Google Docs
 
      Il existe 4 modèles de graphiques que Google Docs propose d'ajouter sur un PDF, qui est une barre, une colonne, une ligne et un secteur. Pour ajouter un graphique, cliquez sur "Insérer", choisissez "Graphique" et choisissez un modèle de graphique.
 
      
 
      Lorsqu'un graphique est inséré, cliquez sur « Modifier dans les feuilles » pour ouvrir une nouvelle fenêtre d'édition Excel afin de modifier les données détaillées.
 
      
 
      9. Insérer des liens sur PDF
 
      Outils : Google Docs
 
      Choisissez les textes dans lesquels vous souhaitez insérer un lien avec votre souris, et sélectionnez « Lien » dans le menu déroulant « Insertion ». Mettez l'adresse du lien dans la zone de saisie et cliquez sur « Appliquer ». Ou vous pouvez insérer des liens sur un espace vide.
 
      
 
      10. Rayer des textes sur PDF
 
      Outils : Sejda PDF Editor
 
      « Barrer » signifie rayer certains textes inutiles, en guise de remarque pour corriger des conseils. Il est normalement utilisé par les enseignants ou les supérieurs pour vérifier et approuver les documents.
 
      Sur Sejda PDF Editor, choisissez "Annoter" dans la barre d'outils. Cliquez sur une couleur "Barré" et frappez sur n'importe quel texte.
 
      
 
      11. Mettez en surbrillance les textes sur PDF
 
      Outils : Sejda PDF Editor
 
      Nous pouvons souligner certains textes importants en les mettant en évidence. Dans la barre d'outils de l'éditeur, cliquez sur "Annoter" et choisissez une couleur de surbrillance. Cliquez ensuite sur les textes à surligner avec la souris.
 
      
 
      12. Souligner les textes sur PDF
 
      Outils : Sejda PDF Editor
 
      Une autre façon de mettre en évidence certains messages importants est de les souligner. Allez dans la barre d'outils et cliquez sur "Annoter" et choisissez une couleur pour le soulignement. Sélectionnez maintenant les textes à souligner à l'aide de votre souris.
 
      
 
      13. Dessinez sur votre PDF
 
      Outils : Sejda PDF Editor
 
      Nous pouvons dessiner en différentes couleurs sur le document PDF avec Sejda PDF Editor. C'est une autre façon intéressante de faire quelques remarques sur des documents ou un article. Vous ne modifierez aucun format ou texte du fichier PDF d'origine, mais exprimerez votre opinion de manière vivante.
 
      Allez dans "Annoter", sélectionnez une couleur, puis commencez à dessiner n'importe où sur le PDF.
 
      
 
      14. Ajouter une signature au PDF
 
      Outils : Outil de EasePDF
 
      Avec EasePDF eSign Outil, vous pouvez créer une signature de 2 manières. Tout d'abord, cliquez sur « Ajouter une signature » dans la barre d'outils, choisissez « Créer une signature » dans la fenêtre contextuelle.
 
      
 
      Une fenêtre de création de signature apparaîtra. Vous pouvez choisir de dessiner une signature avec votre souris ou d'ajouter une image de signature à partir de votre ordinateur.
 
      
 
      15. Ajouter des formes en PDF
 
      Outils : Sejda PDF Editor
 
      Parfois, nous devons ajouter des formes pour mettre en évidence certains textes, Sejda peut nous aider. Cliquez sur "Formes" et choisissez l'ellipse ou le rectangle à ajouter.
 
      
 
      16. Blanchiment sur PDF
 
      Outil: Sejda PDF Editor
 
      "Whiteout" est un outil qui permet de faire recouvrir certains textes d'un blanc blanc. Choisissez "Whiteout" dans la barre d'outils et faites glisser votre souris sur les textes que vous souhaitez masquer.
 
      
 
      17. Rechercher et remplacer des mots sur PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      C'est une fonction géniale de Google Docs, qui vous permet de trouver certains mots et de les remplacer par d'autres mots. Par exemple, lorsque nous écrivons à plusieurs reprises le même mot dans des termes erronés, cela prendra beaucoup de temps si nous corrigeons ces mots erronés un par un. Mais avec cet outil "Rechercher & Remplacer", nous pouvons les corriger en une seule fois.
 
      Étape 1. Allez à « Modifier » dans le menu du haut, sélectionnez « Rechercher et remplacer ».
 
      Étape 2. Dans la nouvelle fenêtre ouverte, tapez le mot à remplacer dans la case "Rechercher", le serveur recherchera automatiquement ce mot dans l'ensemble du document. Tapez le mot que vous souhaitez remplacer sur la deuxième ligne « Remplacer par ». Choisissez ensuite « Remplacer » pour remplacer le mot actuellement mis en surbrillance dans le texte. Ou choisissez "Remplacer tout" pour remplacer chaque mot qui correspond.
 
      
 
      18. Ajouter un filigrane au PDF
 
      Outil: iLovePDF
 
      Quelle est la meilleure façon de protéger un document PDF qui contient un contenu exclusif ? L'ajout d'un filigrane au PDF est une solution plus utile que la protection par mot de passe. Parce que le filigrane est un moyen de déclaration de propriété.
 
      L'outil de filigrane iLovePDF vous permet d'ajouter un filigrane avec du texte ou une image. Vous pouvez choisir l'une ou l'autre manière dans la fenêtre "Options de filigrane".
 
      
 
      * Filigrane de texte : cliquez sur « Placer du texte », entrez votre texte dans la zone « TEXTE » et définissez le format de texte ci-dessous.
 
      * Filigrane d'image : choisissez « Placer l'image » et cliquez sur « AJOUTER UNE IMAGE » pour télécharger une image.
 
      *Position du filigrane : Cliquez sur le Sudoku pour sélectionner une position de votre filigrane sur la page PDF. Lorsque vous cochez l'onglet "Mosaïque", vous choisissez de placer le filigrane sur les 9 blocs.
 
      *Transparence : Vous pouvez choisir la transparence du filigrane entre 25 %, 50 %, 75 % ou aucune transparence.
 
      *Rotation : sélectionnez un degré pour faire pivoter votre filigrane.
 
      * Pages: Vous pouvez choisir d'ajouter un filigrane à toutes les pages ou à certaines pages que vous sélectionnez.
 
      *Calque : dans cette section, vous pouvez choisir si le filigrane est placé au-dessus ou en dessous du contenu PDF.
 
      19. Ajouter un numéro de page au PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      Dans la barre d'outils Google Docs , cliquez sur "Insérer" et sélectionnez "En-tête et numéro de page". Choisissez "Numéro de page" sur la liste suivante. Choisissez une position pour vos numéros de page.
 
      
 
      20. Ajouter des commentaires au PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      Choisissez la section que vous souhaitez commenter et cliquez sur "Commenter" dans la colonne "Insérer". Tapez vos mots dans la zone de saisie et cliquez sur « Commenter ». Vous pouvez ajouter plusieurs commentaires à un PDF.
 
      
 
      21. Ajouter une table des matières au PDF
 
      Outil: Google Docs
 
      Un PDF contenant de nombreuses pages peut être difficile à lire. L'ajout d'une table des matières pour montrer les résumés facilitera grandement la tâche des lecteurs.
 
      Cliquez sur « Table des matières » dans la section « Insertion ». Il existe 2 types de tableaux. Vous pouvez choisir un tableau "avec numéros de page" qui vous montre par quelle page commence le contenu, ou choisir un tableau "avec liens bleus" qui vous permet d'accéder directement au contenu en cliquant sur les liens.
 
      
 
      Vous trouverez ci-dessus 21 conseils simples pour l'édition de PDF que nous avons rassemblés pour vous. Pour une édition avancée, nous vous recommandons d'utiliser des éditeurs PDF professionnels comme Adobe Acrobat, PDFelement, EasePDF Editor, etc. Veuillez nous faire savoir si vous avez d'autres astuces ou conseils pour l'édition PDF en écrivant un commentaire.
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